






З. Оформление индивидуального плана и индивидуального графика обучения 

 

3.1. Для перевода на индивидуальный план обучения обучающимся представляются в 

учебную часть колледжа документы, указанные в п.2.5 Порядка. 

При этом, заявление обучающегося о переводе на индивидуальный план обучения, 

должно быть завизировано заведующим отделения (с указанием срока перевода, визами 

заведующего отделением и заместителя директора по учебной работе) (Приложение №1 к 

настоящему Порядку). 

3.2. Индивидуальный график занятий, разрабатывается в соответствии с настоящим 

Порядком и утверждается заведующим отделения. 

3.3. Заведующий отделением обязан представить на заседания соответствующих 

цикловых методических комиссий (ЦМК) списки обучающихся (заявивших о намерениях 

обучения) по индивидуальному плану. 

3.4. Контроль выполнения обучающимся индивидуального графика осуществляет 

заведующий отделением. 

3.5. В случае невыполнения обучающимся индивидуального графика преподаватель 

(куратор) оформляет служебную записку на имя заведующего отделением, который принимает 

соответствующие меры. 

3.6. Перевод обучающегося для продолжения обучения по индивидуальному плану 

оформляется приказом директора колледжа «О переводе на индивидуальный план обучения» 

(Приложение №4 к настоящему Порядку). 

3.7. Требования к составлению индивидуального графика обучения. 

3.7.1. Индивидуальный график обучения должен содержать полный набор изучаемых 

дисциплин с указанием трудоемкости дисциплин, конкретных сроков отчетности по ним 

(экзамены и зачеты), включая учебные и производственные практики, курсовые работы). 

3.7.2. Индивидуальный график обучения должен содержать подписи самого 

обучающегося и заведующего отделением. 

3.7.3. Индивидуальный график обучения не должен предусматривать увеличения сроков 

обучения по отношению к утвержденному учебному плану. 

3.7.4. Заведующим отделения ведется журнал регистрации индивидуальных графиков 

обучения, в котором записываются Ф.И.О. обучающегося, курс, группа, сроки выполнения 

индивидуального плана. 

Индивидуальные графики хранятся в личных делах обучающихся. 

Ответственность за точность оформления индивидуального графика и правильность 

назначения стипендии несет заведующий отделением. 

3.7.5. Индивидуальный график обучения составляется преподавателями (совместно с 

обучающимся), осуществляющими подготовку по дисциплинам и ПМ, включенным в учебный 

план на текущий семестр с указанием разделов дисциплины и ПМ, заданий и рекомендуемой 

литературы по темам (разделам) дисциплины и ПМ, сроков и форм контроля (Приложение № 2 к 

настоящему Порядку). 

3.7.6. Индивидуальный график заполняется в 3-х экземплярах. Один выдается 

обучающемуся, второй находится у куратора группы, третий у заведующего отделением. 

 

4.Организация учебного процесса обучающихся по индивидуальному плану (графику) 

 

4.1. После выхода приказа о переводе на индивидуальный план составляется 

индивидуальный график обучения, обучающемуся в электронном варианте выдаются 

учебно-методические комплексы дисциплин, задания для самостоятельной работы, 

методические пособия (при наличии), в т. ч. с использованием электронной образовательной 

платформы Moodle и др. 

4.2. Заведующий отделения в журналах учебных занятий в графе напротив фамилии 

обучающегося делает отметку «Переведен(а) на индивидуальный график обучения до (дата)». 
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